Radomsko, dnia 11.01.2021r.
DAD-0210-2/2021

ZARZADZENIE NR 2/2021
DYREKTORA MUZEUM REGIONALNEGO
IM. STANISEAWA SANKOWSKIEGO W RADOMSKU
z dnia 11.01.2021 roku

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 ztotych”

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r,, poz. 2019), art. 27 ust.1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) oraz art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikdow Muzeum Regionalnego im. Stanistawa Sankowskiego
w Radomsku do zapoznania sie z trescig Regulaminu i do przestrzegania zawartych w nim
postanowien.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Administracyjnego Muzeum.

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2015 Dyrektora Muzeum Regionalnego im. Stanistawa Sankowskiego
w Radomsku z dnia 02.01.2015 roku w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych”.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Matgorzata Borek
/-/
Dyrektor Muzeum Regionalnego

im. Stanistawa Sankowskiego w Radomsku



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 2/2021 Dyrektora

Muzeum Regionalnego im. Stanistawa Sankowskiego
w Radomsku

Regulamin udzielania zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

130 000 ztotych

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych.

Regulamin nie obowigzuje w przypadku zakupu zbioréw muzealnych.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawcy, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy dostaw, ustug lub robdt budowlanych;

wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscig;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Regionalne im. Stanistaw Sankowskiego
w Radomsku

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum Regionalnego im.
Stanistawa Sankowskiego w Radomsku.

Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

10) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane pomiedzy zamawiajgcym a

wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.



§2
Obowigzki i zasady
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
1)  zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2)  racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
Srodkdw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddw.

. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamdwienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy bezstronnosé
i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:
1)  kierownicy komodrek wnioskujgcych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Cata dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie, w szczegdlnosci: notatke, wniosek, zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego
wystania, lub umieszczenia na stronie internetowej, oferty, wydruki ze stron internetowych,
zlecenia, umowe z Wykonawcg, kopie faktury, paragonu, rachunku, oraz wszelka korespondencja
prowadzona z Wykonawcg przechowywana jest przez pracownika merytorycznego, ktéry
odpowiedzialny jest za jego realizacje.

W sprawach nieuregulowanych regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy, ustawy o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne witasciwe
przepisy obowigzujgcego prawa.

ZapisOw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamoéwien, ktérych przedmiotem sg3:

— ustug zwigzanych z promocjg Muzeum w tym ustugi wydawnicze (informatory, biuletyny itp.),
z wytgczeniem ustug drukowania,

— ustug ttumaczenia dokumentdéw na jezyk polski i jezyki obce,

— zakupu biletéw komunikacji krajowej i miedzynarodowej,

— ogtoszen w Srodkach masowego przekazu,

— ustug publicznych i prywatnych w zakresie przewozu osdb i towarow,

— ustug gastronomicznych, hotelarskich, kserograficznych, parkingowych,

— ustug serwisu i przegladéw samochoddw stuzbowych,

— zakupdw okolicznodciowych (np. kwiaty, upominki, itp.),

— zakupow artykutow spozywczych, gospodarstwa domowego oraz $rodkdw czystosci,

— ustug i dostawy specjalistycznych materiatow eksploatacyjnych i technicznych (z wytaczeniem
sprzetu komputerowego i tonerow);



— ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii komodrkowej, stacjonarnej oraz zakupu ustug
systemow alarmowych, ostrzegawczych i informacyjnych,

— ustug prawniczych,

— ustug zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomosciami i budynkami stanowigcymi witasnosé
Muzeum,

— ustug zwigzanych z konserwacjg kanalizacji deszczowej i urzadzen podczyszczajgcych
stanowigcych wtasnos¢ Muzeum.

§3

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezyta
starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robdét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardow (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.



§4
Progi udzielania zamdéwien

1. Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
2. Procedury udzielania zamdwien obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci ponizej 15 000 zt,
2) zamowienia o wartosci od 15 000 zt do 30 000 zt,
3) zamowienia o wartosci od 30 000 zt do 130 000 zt.

§5
WSszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez zfozenie pisemnego wniosku
przez komadrke wnioskujgca do Kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej przez niego osoby.
2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

No

informacje (uzasadnienie) dotyczgcg potrzeby udzielenia zamdwienia,

> W

wskazanie zrddta finansowania,

)
)
) szacunkowag warto$¢ zamodwienia w ztotych i euro,
)
5)

informacje o tgcznej wartosci zamodwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamodwien publicznych - w ztotych

6) proponowany sposdb wyboru wykonawcy.
7) potwierdzenie pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym przez Skarbnika Muzeum.

3. Wnhniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego
osobe i dotyczy wszystkich zamadwien.

4. Wzor wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajgcej kwote 30 000,00 zt.

6. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

w N

)
) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
) warunki realizacji zamodwienia,

)

4) terminisposodb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

§6
Szczegdtowa procedura udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 15 000 zt

1. Przedmiotem zamowienia ponizej 15 000 zt moga by¢ wytgcznie dostawy i ustugi dla ktérych
zbedne jest prowadzenie sformalizowanego postepowania.



Zamowienia o wartosci ponizej 15 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku.

Zamowienia o wartosci szacunkowej (bez podatku od towardw i ustug) nieprzekraczajgcej kwoty
15 000 zt mogg by¢ realizowane po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg. Nie jest wymagana
forma pisemna negocjacji.

Udzielenie zamowienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty na rynku poprzedza rozeznanie
rynku, ktére moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczna.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek przez
pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamodwienia, z zastrzezeniem
wyjatkdéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie umowy.

§7
Szczegdtowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 15 000 zt do 30 000 zt

Zamowienia o wartosci od 15 000 zt do 30 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest protokét oraz prawidtowo opisana faktura lub
rachunek, z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie umowy.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie protokot, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

§8
Szczegdtowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 30 000 zt do 130000 zt

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 30 000 zt do 130 000 ztotych rozpoczyna sie od
zatwierdzenia pisemnego Whniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zamoéwienia, ktérego
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

Zamowienia o wartosci od 30000 zt do 130000 zt udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego od 30 000 zt do 130 000
ztotych podlega publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.
Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadania ofert, dokonywana jest ich ocena.

Podstawg udokumentowania zamowienia jest umowa o zamodwienie publiczne zawarta
w formie pisemnej.



Z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie protokodt, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Regulaminu.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, nalezy opublikowa¢ na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

§9
Wybdr wykonawcy
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka wnioskujgca zgodnie z procedurg
uzalezniong od szacunkowej wartosci zamadwienia.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakosg,

No

) funkcjonalnosé,

w

) parametry techniczne,

~

) aspekty srodowiskowe,

Ul

) aspekty spoteczne,

(9}

) aspekty innowacyjne,

~

) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komdrka wnioskujgca sktada do Kierownika zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby, protokét z wyboru ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt

Protokot z wyboru ofert o udzielenie zamoéwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) rodzaj i opis przedmiotu zamowienia

No

szacunkowg wartos¢ zamowienia w ztotych

w

)
)
) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,
4)

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

5) cene wybranej oferty.

Do protokotu o udzielenie zamodwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji protokotu o udzielenie zamdwienia przez Kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe, komodrka wnioskujgca przygotowuje projekt umowy i
przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz gtéwnego ksiegowego.



8.

10.

11.

1.

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 8 ust. 4 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamodwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwtocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktdérym
mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie niezwtocznie
po zawarciu umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

§ 10
Przepisy szczegdlne

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze odstgpi¢ od
procedur opisanych w niniejszym regulaminie.

Przypadki, o ktorych mowa w ust. 1 mogg obejmowac w szczegdlnosci:

1) koniecznos¢ usuniecia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowsq sytuacje, niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej
wczesniej nie mozna byto przewidzie¢, ktéra wymaga natychmiastowego wykonania
zamoéwienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamowienia (realizacja zamdwienia moze nastgpic
wytgcznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdwienia
konkretnemu wykonawcy. Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametréw zamowienia,

5) zamdwienia mogga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania zamdwien wspoétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.



§11
Zasady dokumentacji i rejestr zamoéwien

1. Komodrka wnioskujgca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposodb pozwalajgcy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 1.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komaorka
whnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamdwienia.

3. W jednostce prowadzony jest Rejestr udzielonych zamoéwien publicznych do kwoty 130000
ztotych ( Wzdr rejestru stanowi zatqcznik Ztgcznik nr 3).

4. Komorka wnioskujgca ma obowigzek zarejestrowania postepowania w rejestrze udzielanych
zamowien publicznych do kwoty 130 000 zt prowadzonego przez Kierownika Administracyjnego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem

Zatqczniki do Reqgulaminu:

1. Zatfqcznik nr 1 — Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, ktorego wartosc nie
przekracza kwoty 130 000 zt;

2. Zatgcznik nr 2 — Protokdt z przeprowadzonego wyboru ofert

3. Zatgcznik nr 3- Rejestr udzielonych zamowieri publicznych do kwoty 130 000 ztotych



Zatqcznik Nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000zt”
ZNAK: e

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

1. Nazwa Zamawiajgcego lub jednostka organizacyjna Zamawiajgcego:

Ustalona szacunkowa WartOSC ZamMOWIBNIA: «.eeeeeeeeeeeeeee e
Dzien dokonania ustalenia wartoSCi ZamOWICNIA: «.coeveee oo

N o kW

Imie, nazwisko i stanowisko osoby, ktdra dokonata ustalenia wartosci zamdwienia lub imiona i
nazwiska oraz stanowiska o0séb, ktore dokonaty ustalenia wartosci zamodwienia:
8. Planowany termin wykonania zZamoOwieNIia: ....cccevevevereee e

9. Termin wszczecia POSTEPOWANIA & .oouieiiiiit ettt

Przedmiotowe postepowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z procedurg zawartg w
Regulaminie udzielania zaméwienn publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130000
ztotych
podpis Wnioskodawcy
Oswiadczenie Gtéwnego Ksiegowego o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia:

podpis Gtdwnego Ksiegowego

Wyrazam/ nie wyrazam*
zgody na wszczecie postepowania:

podpis Kierownika zamawiajgcego
*Niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik Nr 2 do ,,Reqgulaminu udzielania zamdwier publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt”

Protokét z przeprowadzonego wyboru ofert
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt

(siedziba, komorka prowadzgca sprawe)
2. Kierownik zamawiajgCego: mmimmnriinesnnnessesessessen

3. Opis przedmiotu zamowienia z podaniem zakresu:

4. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia (bez podatku VAT) ustalona zostata na kwote: .....cccceeveevennen.
zt.
Ustalenie wartosci zamoéwienia dokonano W dniu c..ceeeeveeeeeceeieeeceie e, na podstawie:

a) cen rynkowych przedmiotu zamodwienia (wg zrédta) — rozeznanie rynku
b) analizy wydatkow na ten cel w planie finansowym,
c) wysokosci wydatkéw na ten cel w planie finansowym

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych,

e) kosztorysu inwestorskiego,

Ustalenia wartosci zamowienia dokoNata: ..o,
(podac dane pracownika komarki)

5. Wykaz wykonawcow, ktérych zaproszono do ztozenia propozycji cenowe;j:

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres




6. Wykaz Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty cenowe:

Nr Zaproponowana .
oferty Nazwa Wykonawcy Adres cena (zf brutto) Uwagi
7. Ocena ztozonych ofert
Nr Zaproponowana Ocena spetniania warunkéw udziatu w Uwagi
oferty cena (zt brutto) postepowaniu €

spetnia/nie spetnia*

spetnia/nie spetnia*

spetnia/nie spetnia*

6. W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowano, ze przedmiotowe zamdwienie udzielone
zostanie wykonawcy:

= N o< 0 [T (StoWnie: .o )

9. Uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

(pieczgtka i podpis)

11.Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych ujetych w planie finansowym.

(Gtéwny Ksiegowy)

12. Zatwierdzam postepowanie o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej propozycji cenowej

wynikajgcej z niniejszego protokotu

(podpis Kierownika zamawiajgcego)



Zatgcznik Nr 3 do ,,Reqgulaminu udzielania zamadwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt”

Rejestr udzielonych zamdéwien publicznych do kwoty 130 000 zt

Lp.

Przedmiot zamdwienia

Numer
zamowienia

Data
udzielenia
zamoOwienia/
nr
umowy/zlece
nia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Wykonawca

Wartosc
udzielonego
zamowienia
bez podatku
od towarow

i ustug

Wartosc
udzielonego
zamowienia

brutto




